UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA DIEN HA Poc lap - Tu do - Hanh phuc
Sé: 01 /QD-UBND Dién Ha, ngay 01 thang 7 nim 2025
QUYET PINH

Thanh lap Trung tam Phuc vu hanh chinh ¢ong xa Dién Ha

UY BAN NHAN DAN XA DIEN HA

Can cik Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Cdn cir Nghi dinh s6 20/2008/NP-CP ngay 14/02/2008 ciia Chinh phii vé
viéc tiép nhdn, xir Iy phan dnh, kién nghi ciia cd nhan, t6 chire vé quy dinh hanh
chinh; Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phi vé kiém
soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu swa doi, bé sung mot s6 diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Théng t s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia
B¢ truomg, Chii nhiém Vin phong Chinh phit hueéng dan vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh,

Cdn cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 cia Chinh phi vé
thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Cén cii Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé
thue hién co ché mét cira, mot cua lién thong tai Bo phan Mot cua va Ccfng Dich
vu cong Quéc gia;

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngc‘{y 12/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh té6 chire cdc co quan chuyen mon thude Uy ban nhdn dan tinh, thanh pho

truc thuée Trung wong va Uy ban nhdn ddn xd, phwong, ddc khu thuéc tinh,
thanh phé truc thuée Trung wong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Quy dinh thanh lap

Thanh 1dp Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa Dién Ha thugc Uy ban
nhan dan xa Dién Ha

Diéu 2. Vi tri, chirc ning va tru sé ciia Trung tim

1. Vi tri: Trung tam Phuc vu hanh chinh céng x@ Dién Ha (sau day goi tit
la Trung tam) la don vi hanh chinh thugéc Uy ban nhan dan x4, c¢6 tu cach phap
nhén, ¢6 con ddu va tai khoan riéng dé thuc hién cac nhiém vu, quyén han duoc
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giao theo quy dinh cua phép luét, duge cép kinh phi hoat dong tir ngan sach nha
nudc; Trung tam chiu sy chi dao truc tiép cua Chu tich Uy ban nhan dan xa vé
cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh (TTHC), xay dung chinh quyén dién tu,
theo ddi ing dung cong nghé thong tin, thuc hién co ché mot ctra, mot cura lién
thong trong giai quyét TTHC, thuc hién TTHC trén méi trudng dién ti.

Trung tam chiu su chi dao, kiém tra, hudng dan vé chuyén moén, nghiép
vu cta Vian phong Uy ban nhan dén tinh.

2. Chirc nang:

a. Tham muu, giup Lanh dao Uy ban nhan dan xa, Cha tich Uy ban nhéan
dan x4 trién khai cac nhiém vu lién quan dén cai cach TTHC, kiém soat TTHC,
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC, thuc hién
TTHC trén mdi truong dién tir va xay dung chinh quyén dién tir, theo di tng
dung cong nghé thong tin trén dia ban xa.

b. La dau mdi tap trung dé thuc hién nhiém vu, quyén han huéng dén, tiép
nhén, giai quyét hodc chuyén hé so, tra két qua giai quyét TTHC; theo ddi, giam
sat, danh gia viéc giai quyét ho so TTHC cua to chirc, ca nhan tai cic co quan
nha nude c¢6 thim quyén theo quy dinh cua phap luat.

3. Tru so: Dat tai Tru s& Hoi dé)ng nhan dan va Uy ban nhan dan xa Dién
Ha, tinh Hung Yén.

Pié¢u 3. Nhiém vu, quyén han

1. Thuc hién cac nhiém wvu, quyén han theo quy dinh tai Nghi dinh s6
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira,
mot cira lién thong tai Bo phan Mot cira va Cong Dich vu céng Qudc gia; Nghi
dinh sb 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 cta Chinh phu vé thyc hién thu tuc
hanh chinh trén méi truong dién tur.

2. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han vé kiém soét thu tuc hanh chinh
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 20/2008/ND-CP ngay 14/02/2008 ctia Chinh phu
vé viéc tiép nhén, xir ly phan anh, kién nghi ciia ca nhan, t6 chirc vé quy dinh
hanh chinh; Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phu vé
kiém soat tht tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu stra d6i, bo sung mét sé diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém
soat thii tuc hanh chinh; Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua
Bo truong, Chi nhiém Vian phong Chinh phu huéng dan vé nghiép vu kiém soat
thu tuc hanh chinh.

3. Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac dugc cp c6 thim quyén giao
theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 4. Co cau to chire, nhéin s va kinh phi hoat dong ciia Trung tAim



1. Lanh dao Trung tam:
a. Lanh dao Trung tdm c6 Giam ddc va 01 (mét) Pho Giam doc.

b. Giam déc Trung tdm 1a Pho Chu tich Uy ban nhan dan x&; chiu trach
nhiém trudc Uy ban nhan dén xa va trude phap luat vé toan bd hoat dong cua
Trung tam trong viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc giao.

c. Phé Giam déc Trung tim gitip Giam doc Trung tdm phu trach, theo doi,
chi dao mdt hodc modt sé6 mat cong tac do Giam dbe Trung tam phéan cong, chiu
trach nhiém truée Giam ddc Trung tdm va trude phap luat vé cac nhiém vu dugc
phén cong. Khi Giam déc Trung tdm ving mat, Phé Giam dbc dugc Giam doc
Trung tdm uy quyén diéu hanh moi hoat dong ctia Trung tam.

d. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cho tir chire, didu dong, luan
chuyén, khen thudng, ky luat, cho nghi huu va thuc hién cac ché dg, chinh sach dbi
v6i Gidm déc, Pho Giam dbe Trung tim do Chu tich Uy ban nhan dan xa quyét
dinh theo quy dinh cua phap luat.

2. Cac by phan chuyén mén, nghiép vu:

a. Bo phan Tiép nhan va Tra két qua;

b. Bo phan nghiép vu Kiém soat;

c. B phan Hanh chinh - Téng hop;

d. B¢ phan Tu van va Ho tro thuc hién tha tuc hanh chinh;

d. Cac diém tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC thudc Trung tam.
3. Bién ché, nhan su:

a. Cong chirc chuyén trach ctia Trung tim: Bién ché cong chic chuyén
trach cua Trung tdm do Uy ban nhan dan xa giao trén co sé D& an vi tri viéc lam
gén v6i chire ning, nhiém vu, co cdu td chirc cia Trung tdm, ndm trong tong sd
bién ché céng chirc trong cac ¢o quan, t6 chirc hanh chinh cua xa dugc cip c6
thdm quyén giao;

b. Cén b, cong chirc cia phong chuyén mén thude Uy ban nhan dan xa,
co quan trung uong dugc td chirc theo nganh doc dong trén dia ban tinh, vién
chitc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai khu vuc (néu can) ctr dén lam viéc
tai Trung tdm; nhan sy dap ung cac diéu kién chuyén mén, nghiép vu dé dam
nhiém mot sd vi tri viéc 1am thudc nhém nghiép vu chuyén mén dung chung
trong hudéng dan, tiép nhan, sé hoa hd so va tra két qua giai quyét TTHC theo
hop déng c6 thoi han cta Trung tdm véi doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh céng ich, doanh nghiép cung tng dich vu hd trg hodc c4 nhan theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 118/2025/NBD-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phu.

4. Kinh phi hoat dong cua Trung tim
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Kinh phi hoat dong cua Trung tim do ngan sach xa dam bao, dugc bd tri
trong du toan chi thuong xuyén dugc cip c6 tham quyén giao hang nim theo
quy dinh cua Luat Ngan sach Nha nudc.

Piéu 5. T6 chirc thue hién

1. Giam ddéc Trung tdm xay dung va tham muu Chu tich Uy ban nhan xa
ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
xa Dién Ha.

2. Tham muu trinh Chu tich Uy ban nhéan dén x4 sap xép, kién toan td chuc
bo may, nhan su, tai chinh, tai san va cac van dé khac cé lién quan dé td chuc
thuc hién c¢é hiéu qua chuc nang, nhiém vuy, quyén han cua Trung tam.

Diéu 6. Trach nhiém va hiéu lic thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/7/2025.

Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x3; Truong cac
phong chuyén mén thudc Uy ban nhan dan xd va cac co quan, don vi, to chirc,
ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 6;

- Vin phong UBND tinh;

- Thuong tryc Pang uy xa;

- Thuong truc HDND xa;

- Cha tich, cac PCT UBND xa;
- Phong Vian hoa - Xa hoi xa;

- Luu: VT, TTPVHCC.

Bui Viét Tuin



